
Настоящий документ носит рекомендательный характер.  

Акционерное общество «СМ» (ИНН 9729400540) не несёт ответственности за содержание настоящего 

документа и возможные последствия при его использовании. 

 
 

Генеральному директору 

[наименование работодателя] 

[ФИО руководителя организации] 

от [должность работника] 

[ФИО работника] 

(контактный телефон: +7 (XXX) 

XXX-XX-XX) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

на предоставление ежегодного оплачиваемого отпуска 

Прошу предоставить мне ежегодный основной оплачиваемый отпуск в соответствии с 

графиком отпусков, утвержденным на 20___ год, на [количество дней] (количество дней прописью) 

календарных дней с [дата начала отпуска] года по [дата последнего дня отпуска] года включительно. 

В качестве последнего дня работы прошу считать [дата последнего дня работы]. 

 

[Должность, Фамилия, имя, отчество работника]: 

_________________________ / _____________________ /   

(подпись)     (расшифровка) 

«_» __________ 20 г. 

 

 

Согласовано: 

 

«_» __________ 20 г. 

 

[Фамилия, имя, отчество, должность непосредственного руководителя]: 

_________________________ / _____________________ / 

(подпись)     (расшифровка) 

 


